
 

Stand: 06/2017 

© MENTEL – Steuer- und Wirtschaftsberatung, Nicole Mentel – Steuerberaterin 

Prüfung der Vorsteuerabzugsberechtigung: 
Checkliste für Kleinbetragsrechnungen mit Brutto-Beträgen  
bis 250 EUR (ab 01.01.2017) bzw. bis 150 EUR (bis 31.12.2016) 
 

Lfd. 
Nr. 

 
Für den Vorsteuerabzug erforderliche Angaben 

Angaben sind in der  
Rechnung enthalten 

Ja Nein* 

1. 
Vollständiger Name des Unternehmers, der die 
Leistung ausgeführt hat □ □ 

2. 
Vollständige Anschrift des Unternehmers, der die 
Leistung ausgeführt hat □ □ 

3. Das Ausstellungsdatum der Rechnung □ □ 

4. 

Menge und handelsübliche Bezeichnung der 
gelieferten Ware oder 
Art und Umfang der sonstigen Leistung  
(konkrete Bezeichnung erforderlich) 

□ □ 

5. Anzuwendender Steuersatz □ □ 

6. 
Ausweis des Bruttobetrags (getrennt nach 
Steuersätzen) □ □ 

7. 
Hinweis auf Steuerbefreiung (sofern Steuerfreiheit 
vorliegt) □ □ 

 
 

* Falls auch nur eine der o. a. Pflichtangaben nicht in der zu prüfenden Rechnung 
enthalten ist, sind Sie als Unternehmer nicht berechtigt, einen Vorsteuerabzug 
geltend zu machen. 


